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ประกาศความเปน็สว่นตวัสำหรบัผูถ้อืหุน้ 

 
บริษัท เซ็ปเป้ จำกัด (มหาชน) และบริษัทในเครือ (ต่อไปในประกาศนี้จะเรียกว่า “บริษัท”) ให้ความสำคัญกับความเป็นส่วนตัวและมุ่งมั่นที่จะ
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน (ต่อไปในประกาศนี้จะเรียกว่า “ข้อมูลส่วนบุคคล”) ตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 
2562 (ต่อไปในประกาศนี้จะเรียกว่า “พ.ร.บ.ฯ”) และฉบับปรับปรุงแก้ไขตามที่จะมีการปรับปรุงแก้ไขเพิ่มเติม และกฎหมายและกฎระเบียบอื่นๆ 
ที่จะประกาศใช้ภายใต้ พ.ร.บ.ฯ ดังกล่าว บริษัทจึงได้จัดทำประกาศความเป็นส่วนตัวฉบับนี้ขึ้น   เพื่อแจ้งให้ท่านทราบถึงรายละเอียดเกี่ยวกับ
การเก็บ รวบรวม การใช้ และ/หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน  

1. วตัถปุระสงคข์องการเกบ็รวบรวม การใช ้และการเปดิเผยขอ้มลูส่วนบคุคล 
บริษัทเก็บรวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่านเฉพาะเมื่อมีเหตุผลที่เหมาะสมในการดำเนินการ และ/หรือ ที่กฎหมาย
กำหนดให้กระทำการได้ ซ่ึงรวมถึงการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้กับบุคคลภายนอกด้วย โดยมีวัตถุประสงค์หลัก ดังต่อไปน้ี  
1.1 เพื่อการปฏิบัติตามสัญญาหรือก่อนที่จะเข้าทำสัญญากับบริษัท 
1.2 เพื่อการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน ในการปฏิบัติตามกฎหมาย กฎเกณฑ์ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หรือภาระข้อ

ผูกพันตามกฎหมาย  
1.3 เพื่อการปฏิบัติตามกฎระเบียบ และการตรวจสอบธุรกิจของบริษัท (ทั้งภายในและภายนอก) 
1.4 เพื่อประโยชน์ในการยืนยันตัวตนของผู้ถือหุ้น รวมถึงบุคคลที่เก่ียวข้องหรือมีความสัมพันธ์กับผู้ถือหุ้น 
1.5 เพื่อประโยชน์อันชอบธรรมตามกฎหมายของบริษัท ที่จะประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน โดยยังคงคำนึงถึงสิทธิขั้น

พื้นฐานของท่านนั้นไม่เหนือไปกว่าประโยชน์ของบริษัท 
1.6 เพื่อวัตถุประสงค์ใดวัตถุประสงค์หนึ่งโดยเฉพาะ ตามความยินยอมที่ท่านให้แก่บริษัท ในการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน 

2. การเกบ็รวบรวมขอ้มลูส่วนบคุคล 
บริษัทเก็บ รวบรวม และใช้ข้อมูลส่วนบุคคลหลากหลายประเภท โดยประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลที่บริษัทเก็บรวบรวมนั้นขึ้นอยู่กับ
สถานการณ์และเหตุการณ์ที่เก่ียวกับความสัมพันธ์ระหว่างท่านและบริษัท ในฐานะผู้ถือหุ้นของบริษัท 
2.1 แหล่งข้อมูลที่เก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล 
บริษัทเก็บ รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่านจากแหล่งข้อมูลที่หลากหลาย เช่น 
 ข้อมูลที่ได้จากท่านโดยตรง ซ่ึงเป็นส่วนหนึ่งของการจองหุ้น/หุ้นกู้ เข้าชื่อซ้ือหุ้น/หุ้นกู้ การจดทะเบียนเป็นผู้ถือหุ้นหรือผู้ถือหุ้น

กู้หรือจากเอกสารยืนยันตัวตน เช่น บัตรประจำตัวประชาชน หนังสือเดินทาง ใบอนุญาตขับขี่ เป็นต้น  
 การติดต่อกับท่านผ่านการประชุมผู้ถือหุ้น การประชุมสามัญ/วิสามัญประจำปีของบริษัท หรืออุปกรณ์อื่นๆ เช่น กล้องวงจร

ปิด อุปกรณ์บันทึกภาพ เป็นต้น 
 การสนทนาระหว่างท่าน และบริษัท รวมถึงบันทึกการสนทนาผ่านทางโทรศัพท์ จดหมาย อีเมล์ บันทึกข้อความ หรือวิธีการอื่นใด 
 ข้อมูลที่บริษัทได้รับหรืออาจได้รับเมื่อท่านเข้าใช้ระบบ เคร่ืองมือ หรือเว็บไซต์ของบริษัท 
 การเข้าร่วมกิจกรรมใดๆ ของบริษัท 

 
ในบางกรณี บริษัทอาจเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่านจากบุคคลอื่น เช่น นายทะเบียนหุ้น นายทะเบียนหลักทรัพย์ นายหน้า
ซ้ือขายหลักทรัพย์ ศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ เป็นต้น  
 
2.2 ประเภทของข้อมูลส่วนบุคคลที่เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย 
ประเภทของ “ข้อมูลส่วนบุคคล” ของท่านที่บริษัทเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย (รวมเรียกว่า “ประมวลผล”) ภายใต้กฎหมายท่ี
เก่ียวข้อง รวมถึงแต่ไม่จำกัดเพียงข้อมูลส่วนบุคคลดังต่อไปน้ี 
 ข้อมูลส่วนตัว : ชื่อ นามสกุล เพศ วันเดือนปีเกิด สถานภาพการสมรส หมายเลขบัตรประจำตัวประชาชน หมายเลขหนังสือเดินทาง 

สัญชาติ ภาพบนบัตรประจำตัวประชาชน หนังสือเดินทาง ลายมือชื่อ ภาพถ่าย  ภาพหรือบันทึกจากกล้องวงจรปิด (CCTV) 
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 ข้อมูลการติดต่อ : ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์  เบอร์โทรสาร อีเมล์ 
 ข้อมูลอาชีพ : ประสบการณ์และประวัติการทำงาน และบริหารหรือการดำรงตำแหน่งในบริษัทอื่นหรือกิจการอื่นๆ  
 ข้อมูลครอบครัว : ชื่อ และข้อมูลอื่นๆ ของคู่สมรสและสมาชิกในครอบครัว และผู้อยู่ในความอุปการะของท่าน รวมถึงการถือ

หุ้น ประวัติการจ้างงาน และการบริหารหรือการดำรงตำแหน่งในบริษัทหรือกิจการอ่ืนๆ ของบุคคลดังกล่าว 
 ข้อมูลทางการเงินและธุรกรรม : ข้อมูลบัญชีธนาคาร 
 รายละเอียดการถือหุ้น : เลขทะเบียนผู้ถือหุ้น บันทึกของผู้ถือหุ้น รวมถึงการถือครองหุ้น จำนวนหุ้น/ หุ้นกู้ การจองหุ้น/หุ้นกู้ 

การซื้อหุ้น/หุ้นกู้ การจำหน่ายหุ้น สิทธิในการรับเงินปันผล การลงคะแนนเสียง การแต่งตั้งผู้รับมอบฉันทะ คำเสนอซื้อและ
เสนอขาย เง่ือนไขในการใช้สิทธิ และวันใช้สิทธิ สำเนาข้อซักถามและข้อร้องเรียนของผู้ถือหุ้น และการติดต่ออื่นๆ ระหว่างท่าน
และบริษัท ในฐานะผู้ถือหุ้น 

 ข้อมูลเกี่ยวกับสัญญา : ข้อกำหนด และเง่ือนไขของสัญญาผู้ถือหุ้นของท่าน 
 ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหว (Sensitive Personal Data) : 

- ข้อมูลศาสนา 
- ข้อมูลสุขภาพ เช่น การแพ้อาหาร แพ้ยา 

 
บริษัทอาจเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหวของท่านบางประเภท เพื่อให้ท่านสามารถทำหน้าที่ของท่านในฐานะผู้ถือ
หุ้น และเพื่อปฏิบัติตามข้อผูกพันทางกฎหมาย อย่างไรก็ตาม บริษัท จะไม่เก็บ รวบรวม ใช้ และ/หรือ เปิดเผยข้อมูลประเภทนี้ โดย
ไม่ได้รับความยินยอมโดยชัดแจ้งจากท่าน เว้นแต่ในกรณีที่กฎหมายอนุญาตให้สามารถกระทำได้ 
 
2.3 การปฏิเสธให้ข้อมูลส่วนบุคคลแก่บริษัท 
ในกรณีที่บริษัท จำเป็นต้องเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน และท่านไม่ให้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านแก่บริษัท บริษัทอาจปฏิเสธ
การดำเนินการอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
 

3. การประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล 
ในการดำเนินการเพื่อให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ บริษัทอาจประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่านภายใต้กฎหมายที่เกี่ยวข้อง และ
ฐานทางกฎหมาย โดยบริษัทได้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวโดยใช้ฐานทางกฎหมายดังต่อไปนี้  
 
วตัถปุระสงคข์องการเกบ็รวบรวม การใช ้และการเปดิเผยขอ้มลูส่วนบคุคล ฐานในการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคล 
 เพื่อการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น 
 เพื่อให้ท่านใช้สิทธิของท่านในฐานะผู้ถือหุ้น การลงคะแนนเสียง การ

แต่งตั้งผู้รับมอบฉันทะ 
 เพื่อการลงทะเบียนสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้นของบริษัท รวมท้ังเก็บรักษา

และทำให้ข้อมูลเป็นปัจจุบัน 
 เพื่อจ่ายเงินปันผล 
 เพื่อติดต่อสื่อสารกับท่านเกี่ยวกับข้อมูลที่เกี ่ยวข้องกับผู้ถือหุ้น

รวมถึงจดหมายถึงผู้ถือหุ้น หนังสือบอกกล่าวเชิญประชุม ประกาศ 
และข้อมูลเกี่ยวกับการจ่ายเงินปันผล รายงานการประชุม รวมถึง
การประชุมสามัญประจำปีของบริษัท และการประชุมวิสามัญอื่นๆ ที่
จะจัดขึ้นเป็นคร้ังคราว 

 ฐานสัญญา 
 ฐานหน้าที่ตามกฎหมาย 
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วตัถปุระสงคข์องการเกบ็รวบรวม การใช ้และการเปดิเผยขอ้มลูส่วนบคุคล ฐานในการประมวลผลขอ้มลูส่วนบคุคล 
 เพื่อให้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านแก่ผู้มีอำนาจ รวมถึงนายทะเบียน

หุ้น นายทะเบียนหลักทรัพย์ เพื่อประโยชน์ในจัดการการถือหุ้นของ
ท่านในนามของบริษัท  

 เพื่อให้สอดคล้องกับข้อกำหนดทางกฎหมาย 
 เพื่อเก็บข้อมูลสุขภาพและการแพ้อาหารของผู้ถือหุ้นที่สนใจเข้าร่วม

ประชุม หรือเข้าร่วมกิจกรรมกับบริษัท 
 เพื่อตรวจสอบและเก็บหลักฐานเอกสารการยืนยันตัวตน ซึ่งอาจ

รวมถึงเอกสารที่มีข้อมูลส่วนบุคคลที่มีความอ่อนไหว 

 ฐานความยินยอม 

 เพื่อการตรวจสอบกิจการภายใน และการบริหารจัดการธุรกิจของ
บริษัทอย่างมีประสิทธิภาพ 

 เพื่อการปฏิบัติตามกฎระเบียบ และการตรวจสอบธุรกิจของบริษัท 
(ทั้งภายในและภายนอก) 

 เพื่อจัดกิจกรรมให้ผู ้ถือหุ้นมีส่วนร่วมและรู้ถึงกิจการของบริษัท
โดยสังเขป เช่น จัดกิจกรรมเยี่ยมชมบริษัท 

 ฐานประโยชน์อันชอบธรรม 

 
4. การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 

บริษัทอาจเปิดเผยหรือส่งต่อข้อมูลส่วนบุคคลของท่านให้แก่บุคคลภายนอก เพื่อให้บุคคลเหล่านี้ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของ
ท่าน ดังต่อไปน้ี 
4.1 การเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลให้แก่บุคคลอ่ืน 
 ผู้รับเหมาช่วง นายหน้า หรือผู้ให้บริการใดๆ ที่ทำงานให้กับบริษัท หรือให้บริการแก่บริษัท ทั้งนี้รวมถึงผู้รับเหมาช่วง               

ผู้ให้บริการ ผู้บังคับบัญชา และผู้ปฏิบัติงานของบุคคลดังกล่าว 
 ผู้ได้รับมอบหมายให้จัดการดูแลผลประโยชน์ใดๆ ของท่าน 
 คนกลาง บุคคลผู้ติดต่อ และตัวแทนของท่าน 
 บุคคล หรือบริษัทใดๆ ซึ่งเกี่ยวข้องกับการปรับโครงสร้างบริษัท การควบรวม หรือเข้าถือครองกิจการที่เกิดขึ้นหรืออาจ

เกิดขึ้น โดยรวมถึงการโอนสิทธิ หรือหน้าที่ใดๆ ซ่ึงบริษัทมีอยู่ภายใต้สัญญาระหว่างบริษัท และท่าน 
 หน่วยงานที่บังคับใช้กฎหมาย รัฐบาล ศาล หน่วยงานระงับข้อพิพาท ผู้มีอำนาจควบคุมของบริษัท ผู้ตรวจสอบบัญชี และบุคคล

ใดๆ ซ่ึงแต่งตั้ง หรือร้องขอโดยผู้มีอำนาจควบคุมของบริษัท ให้ทำการตรวจสอบกิจกรรมการดำเนินงานของบริษัท 
 หน่วยงานป้องกันการทุจริตซ่ึงใช้ข้อมูลดังกล่าวเพื่อสืบหา และป้องกันการทุจริต และอาชญากรรมทางการเงินอื่นๆ  
 บุคคลใด  ๆที่ออกคำส่ัง หรือบริหารจัดการกิจการต่าง  ๆในนามของท่าน (เช่น ผู้รับมอบอำนาจ ทนายความ เป็นต้น) และ/หรือ 
 บุคคลใดๆ ที่บริษัทได้รับคำสั่งจากท่านให้เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลของท่านให้กับบุคคลดังกล่าว 

4.2  การส่งหรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยังต่างประเทศ 
บริษัทอาจต้องส่ง หรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลของท่านไปยังต่างประเทศ เพื่อจัดเก็บ และ/หรือ ประมวลผลในการปฏิบัติตามสัญญาที่
ทำขึ้นระหว่างท่าน และบริษัท โดยบริษัทจะไม่อนุญาตให้บุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าว และจะกำหนดให้มี
มาตรการรักษาความปลอดภัยที่เหมาะสม 
 

5. การเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคล 
บริษัทจะเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลของท่านไว้ตราบเท่าที่จำเป็น เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ในการเก็บรวบรวม และประมวลผลข้อมูล
ดังกล่าวที่เกี่ยวข้องกับการจัดกิจกรรม การจัดทำบันทึกกิจกรรม เผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรม และ/หรือเพื่อปฏิบัติตามกฎหมายที่
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เกี่ยวข้อง โดยบริษัทจะเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคลของท่านไว้ตลอดระยะเวลาตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกำหนด และ/หรือตามความจำเป็น 
เพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ตามข้อ 1. โดยบริษัทจะทำลาย ลบ หรือทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลเป็นข้อมูลที่ไม่สามารถระบุตัวบุคคลที่เป็น
เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลได้ เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นทางกฎหมาย หรือเหตุผลทางเทคนิครองรับบริษัทอาจเก็บรักษาข้อมูลส่วน
บุคคลของท่านไว้นานกว่าระยะเวลานานกว่านั้น  

 
6. สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล 

ท่านมีสิทธิในข้อมูลส่วนบุคคลของท่านตามกฎหมายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล โดยบริษัทจะเคารพสิทธิของท่านและ              
จะดำเนินการตามกฎหมาย กฎเกณฑ์ หรือกฎระเบียบที ่เกี ่ยวข้องกับการประมวลผลข้อมูลของท่านภายใต้สถานการณ์                
บางประการ อย่างทันท่วงที 
ท่านมีสิทธิดำเนินการเก่ียวกับข้อมูลส่วนบุคคลของท่านดังต่อไปน้ี 
 

สทิธิเกีย่วกบัขอ้มลูส่วนบคุคล คำอธบิาย 
สิทธิในการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิในการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน และขอให้บริษัททำสำเนา

ข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าวให้แก่ท่าน ทั้งนี้ ตามที่กฎหมายว่าด้วยการ
คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด 

สิทธิในการโอนย้ายข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิที่จะขอรับข้อมูลส่วนบุคคลเกี่ยวกับท่าน รวมถึงมีสิทธิขอให้ส่ง 
หรือโอนข้อมูลส่วนบุคคลของท่านไปยังผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลรายอ่ืน 
หรือตัวท่านเอง เว้นแต่โดยสภาพไม่สามารถทำได้ ทั้งนี้ ตามที่กฎหมายว่า
ด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด 

สิทธิในการคัดค้านการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิขอคัดค้านการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่านได้ ในกรณี
ที่กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด 

สิทธิในการลบข้อมูลส่วนบุคคล ท่านอาจขอให้บริษัท ลบ ทำลาย หรือทำให้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านเป็น
ข้อมูลที่ไม่สามารถระบุตัวบุคคลได้ ในกรณีที่กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด 

สิทธิในการระงับการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล ท่านมีสิทธิขอให้บริษัทระงับการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลของท่านใน
กรณีที่กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด 

สิทธิในการแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลใหถู้กต้อง ท่านมีสิทธิขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของท่านให้ถูกต้อง หากข้อมูลส่วน
บุคคลของท่านไม่ถูกต้อง ไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ หรือก่อให้เกิด
ความเข้าใจผิด 

สิทธิที่จะเพิกถอนความยินยอม ในกรณีที่บริษัทอาศัยความยินยอมของท่านในการประมวลผลข้อมูลส่วน
บุคคลของท่าน ทา่นมีสิทธิในการเพิกถอนความยินยอมในการประมวลผล
ข้อมูลส่วนบุคคลที่ท่านได้ให้ความยินยอมกับบริษัทได้ 

สิทธิในการยื่นข้อร้องเรียน หากท่านมีความกังวล หรือมีข้อสงสัยเก่ียวกับแนวทางการปฏิบัติของ
บริษัท เก่ียวกับข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน โปรดติต่อบริษัท โดยใช้
รายละเอียดการติดต่อตามข้อ 7. ของประกาศฉบับนี้ ทั้งนี้ในกรณีที่มีเหตุ
ให้เชื่อได้ว่าบริษัทได้ทำการฝ่าฝืนกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วน
บุคคล ท่านมีสิทธยิื่นข้อร้องเรียนต่อคณะกรรมการผู้เชี่ยวชาญท่ีได้รับการ
แต่งตั้งโดยคณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามระเบียบ และ
วิธีการตามที่กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลกำหนด 

 



          ส่ิงที่ส่งมาด้วยลำดับที่ 10  

 
ทั้งนี้ บริษัทขอสงวนสิทธิในการพิจารณาคำร้องขอใช้สิทธิของท่าน โดยบริษัทจะดำเนินการตามที่กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครอง
ข้อมูลส่วนบุคคลกำหนดไว้ 

7. วิธีการติดต่อบริษัท 
ในกรณีที่ท่านมีข้อสงสัยใดๆ หรือต้องการใช้สิทธิของท่านตามที่กำหนดไว้ในประกาศนี้ ท่านสามารถติดต่อกับบริษัทผ่านช่องทาง
ดังนี้ 

บริษัท เซ็ปเป้ จำกัด (มหาชน) 
เลขที่ 71 อาคารเอส.พี.อาเขต ชั้น 3 ถนนรามคำแหง แขวงหัวหมาก เขตบางกะปิ กรุงเทพมหานคร 10240 
โทรศัพท์ 02-319-4949 โทรสาร 02-319-7337 
อีเมล์ pdpa@sappe.com 
 

8. การเปลี่ยนแปลงประกาศฉบับนี้ 
บริษัทอาจทำการเปลี่ยนแปลงประกาศฉบับนี้ เพื่อให้สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงใดๆ ที่เกี่ยวกับการประมวลผลข้อมูลส่วนบคุคล
ของท่าน และตามที่กฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องกำหนดไว้โดยบริษัท บริษัทจะแจ้งให้
ท่านทราบถึงการแก้ไขเปลี่ยนแปลงประกาศท่ีมีความสำคัญผ่านช่องทางที่เหมาะสม 

        
 
          
 


